Bohonyei K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyz6jétél
8719. Bohonye Fé u. 26.

Telefon: 85-522-004, 85-322-005

E-mail: bohonye@somogy.hu

Eléterjesztés

Beszimol6 a Bohonyei Kozos Onkorményzati Hivatal 2025, évi munkajarél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81 § (3) bekezdés f) pontja
alapjan a jegyzd évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

2025. év elején jelentds tobbletfeladat harult a hivatalra, mert a B6honyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
fenntartasahoz 2025. januér 1-el Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hosszlviz, Libickozma telepiilések
csatlakoztak. A csatlakozés egy egyiittmiikodési megallapodds megkdtésével jott Iétre. Ezt kovetden az
ASP rendszerek zdrasa, nyitdsa, hivatali koltségvetés elkészitése és Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
elokészitése tobbletfeladatként jelentkezett.

A korabban kialakitott és jo1 miikodé hivatali struktira jelentds valtozason ment keresztiil; a korabbi
székhely telepiilésen miikodd hivatal az j hivatali struktiraban megkapta Déli-csoport elnevezést, mig
a csatlakozott telepiilések énkorményzati és allamigazgatasi feladatait ellaté koztisztviseldk u. Eszaki-
csoport elnevezéssel integralodtak a szervezetbe. A székhelyen miik6do, korabbi jé szinvonalt
munkavégzés mellett, megitélésem szerint a csatlakozott fenntart6 telepiilések itigyeivel foglalkozd
koztisztviselok is megfeleld szakmai szinvonalon és hozzaértéssel 14tjak el a rajuk haruld feladatokat.

A munkavégzéssel nem fligg Gssze, hogy a telepiilési 6nkorméanyzatok kéziil egy, az elfogadott 2025.
¢évi hivatali koltségvetés ellenére nem fizette meg a hivatal fenntartsaval lakossigszdm aranyosan
meggllapitott hozzdjarulast. A jovoben a székhely telepiilési 6nkormanyzat kénytelen lesz a hivatal ilyen
jellegii likviditasi és finanszirozasi problémdira megoldast talalni.

A dolgoz6i 6sszetétel vonatkozasaban két valtozas tortént. A székhely telepiilésen egy pénziigyes, mig
az Eszaki-csoportban Csémend telepiiléssel foglalkoz6 tisztviselok személye valtozott. Véleményem
szerint mindkét munkakorbe megfeleld végzettséggel, és szakmai tapasztalattal rendelkezé dolgozokkal
sikeriilt az allasokat betélteni.

2025-ben a napi rutin-, és varatlan feladatok mellett elkezd6dott a felkésziilés a 2026. évi altalanos
orszaggylilési valasztasokra. 2026. év jelentds célfeladat lesz a valasztasok szabalyos lebonyolitasa,
melyben a Hivatal minden dolgozdja aktivan részt vallal.

Az adatok alapjén 2025-ben is megfeleld szinvonalon latta el a Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
a feladatait. Kirivo szabalytalansigokrél nincs informaciénk, pénziigyi és igazgatasi kotelezettségeinek
a Hivatal eleget tett. Allamkincstari, torvényességi feliigyeleti ligyekben a Hivatal az Onkormanyzatok
érdekeinek megfelelden jart el, a feliigyeleti szervek utmutatasit betartotta.

Az aldbbiakban olvashatjék a dolgozo6i beszamolokat, melyek a hivatal funkcionalis tevékenységérdl ad
képet..



Barta Zsuzsanna:

Ezen a teriileten az anyakonyvi feladatokon tul, a hagyatéki eljarassal, népességnyilvantartdssal, méhek
nyilvantartasaval, bérlakasok nyilvantartasaval, testilleti eloterjesztések és jegyzdkonyvek
elkészitésével, valamint a KSH felé torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos iigyek is ellatasra keriilnek.
2025. évben hazassagkotésre Bohonyén 13 alkalommal keriilt sor. Fenti idészakban anyakonyvvezetd
eltt tett apai elismerd nyilatkozattal 11 gyermek csaladi jogallasa rendez6dott. Halaleset
anyakdnyvezésére 21 alkalommal keriilt sor. Anyakdnyvi kivonat kiad4sa anyakonyvi eseményhez
kapcsolodoan, illetve kérelemre Osszességében 38  esetben tértént.  Allampolgarsagi  eskil
megszervezésére nem keriilt sor, gyermekkdszonto csaladi esemeényen valo kézremlikdés egy esetben
tértént. A munkakérhéz tartozéan tovabbi feladatok az iigyfelek téjékoztatasa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekrol népmozgalmi statisztikai
adatszolgaltatas, tarshatosagokkal telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Hagyatéki {igyintézés sorén az elhunyt személy hagyatékanak, pot-hagyatékanak felvétele, a sziikséges
mellékletek elkészitése, majd az illetékes kdzjegyz0 részére torténd megkiildése térténik meg.
Hagyatéki leltar felvételére Bohonyén 49, Nemeskisfalud esetében 7, mig Szenyér vonatkozéséban 8
esetben keriilt sor sor. A hagyatéki leltart az ASP rendszerben torténd rogzitést kovetden az illetékes
kozjegyzonek kell megkiildeni elektronikusan, aki ez alapjan adja at a hagyatékot az Orokosoknek.

A Hivatal tovabbra is miikddteti az ,,Onkormanyzati alapnyilvantartasokat timogaté helyi nyilvantarto
rendszert, a “Helyi Vizual Regisztert”. A program az adatkezelési jogszabalyoknak megfeleléen kezeli
a személyi adat - ¢és lakcimnyilvantartast. A program célja az énkorményzati €s kozigazgatasi napi
munka elvégzésének timogatdsa. A hatdlyos adatvédelem mellett pl. tetszbleges listaz4si és lekérdezési
lehetdséget biztosit iskolai, orvosi korzethatarok kialakitasa, korzethatarok karbantartisa esetén is.

Méhészek bejelentkezését nyilvantartjuk. Méhekre veszélyes permetezések alkalmaval a méhészeket
értesitjiik. Méhbetegségek észlelésckor a zarlatrl szintén értesitjik a méhészeket. A ndvényvédelemrol
52016 2000. évi XXXV. tv. alapjan a kiilteriilet névényvédelmi, parlagfii ellenes védekezés ellenbrzese
a Somogy Varmegye Korményhivatal Jarasi Hivatala Foldhivatali Osztalyahoz, a belteriilet ellendrzése
pedig a jegyz6 hataskorébe tartozik.

A kozds hivatal 1atja el Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér telepiilések illetékességi teriiletére
vonatkozéan a cimképzéssel és a cimkezeléssel 8sszefiiggo hatdsagi feladatokat, amely a cimelemek és
cim képzését, a kdzponti cimregiszterben 1j cim keletkeztetéset, a meglévé cim modositasat vagy
torlését foglalja magaban. A hazszam modositésa, illetve hazszam képzése jegyz06i hataskor, err6l
hatérozatban értesiil az érintett ingatlan tulajdonosa, illetve birtokosa (az oda bejelentett szemely). Fenti
intervallumban 2 lakcimrendezési eljaras tortént.

2025-ben Bohonye Kozség Onkorméanyzat képviselo-testillete 22 alkalommal, Béhonye Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsaga 13 alkalommal tartott uilést,
Szenyér Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 9 alkalommal, Szenyér Kozség Onkorményzat
Képviselo-testillet Roma Nemzetiségi Onkorményzata 7 alkalommal iilésezett, mely ilések
jegyzokonyvének gépelése is e munkakdorbe tartozik.

Az Onkormanyzati tulajdont bérlakasok bérlé kijelslésére, bérleti szerzddésének meghosszabbitasara a
2025-8s évben tobb alkalommal keriilt sor. Lakbér és koziizemi dijtartozas vonatkozédsaban tobb
alkalommal kellett fizetési felszolitast kiildeni a bérléknek.

Mindharom telepiilésre vonatkozdan statisztikai adatszolgaltatasi kételezettsége van Hivatalunknak,
melyet az Elektra Adatszolgaltatoi Kliens feliileten hajt vegre.



Gadlné Horvdth Piroska
1./Képvisel6-testiileti munkajaval kapcsolatos tevékenységek:

Bohénye Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete, Nemeskisfalud Koézségi Onkorményzat
Képvisels-testiilete, Szenyér Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Szenyér Roma Nemzetiségi
Onkorményzat testiileti iiléseinek eldkészitése, anyagainak gépelése, sokszorositasa, képvisel6-testiileti
tagok részére torténd tovabbitisa. Nemeskisfalud Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilések
jegyzdkonyveinek vezetése.

A dontések kivonatainak elkészitése, érintettek részére t6rténd tovabbitasa.

Nyilvantartasok vezetése.

Rendeletek eldkészitésében vald kézremiik6dés, Nemzeti Jogszabalytarba valé feltoltése.

Beérkezett és keletkezett iratok iktatasa.

Testiileti ilések szama | hatarozatok szama rendeletek szama
Bohonye 22 258 17
Nemeskisfalud 10 73 6
Szenyér 9 66 7
Szenyér Roma 7 22 -
Nemzetiségi
Onkormé4nyzat

A képviseldk vagyonnyilatkozat-tétel kételezettségével kapcsolatos feladatok ellatasa.

2./ Koztisztviselokkel kapcsolatos feladatok:

Szemé€lyi anyagok kezelése, a Kttv. hatalya ala tartoz6 dolgozdkkal kapcsolatos személyzeti ligyintézési
feladatok ellatasa. A teljesitményértékelési rendszer elektronikus feliiletének kezelése szervezeti
tamogatoként. A koztisztvisel6i tovabbképzési rendszer elektronikus feliiletének kezelése, éves
tovabbképzési tervek készitésének segitése. 2025. januar 1-t61 5 fovel boviilt a K6zos Hivatal 1étszama.

4./ Egyéb feladatok
Iktatési, irattarozasi feladatok ellatasa: 3277 f6szam, 6743 alszam iktatasa.
A fentiekkel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasi feladatok ellatésa.

Bencze Judit:
1./Testiileti Gigvintézés

Bohonyei Szocialis Bizottsag Képviselo-testiilete testiileti iiléseinek jegyzOkonyv elkészitése 32
alkalommal, mely sorén 1687 hatarozat elokészitése, €s végrehajtasa tortént.

2./ Egvéb telepiilési tAmogatasok
Bo6hénye 308 db
Szenyér 40 db
Nemeskisfalud 23 db
dasszesen: 371 db

3./ Lakhatashoz kapcsolédé tdmogatas
Bohoényve 659 db
Szenyér 31db
Nemeskisfalud 10 db
osszesen. 700 db

4./Rendszeres gvermekvédelmi kedvezménvben részesiilék hatarozat szama:
Bohoénye: 67 db
Szenyér: 44 db
Nemeskisfalud: 6 db

5./Hatarozatok eldkészitése:




Bohonye:

Fels6oktatasi Osztondij palyazati hatarozatok szama (34 db)

Bursa Hungarica Oszténdij paly4zati hatérozatok szdma: (6 db)

BM tiizifa kérelmek dontés eldkészitése, hatarozatok szama (151 db)

Karacsonyi dontés el6készités, hatarozatok szdma (259 db)

Iskolakezdési tamogatasok hatéarozatainak az el6készitése (126 db)

Ovodaztatasi tamogatasok hatarozatainak elokészitése ( 38 db)

Onkorményzati tiizifa tamogatas hatarozatainak elokészitése (38 db)

Szenyér:

BM tiizifa kérelmek dontés eldkészités, hatarozathozatal szama: ( 35 db)

Karécsonyi ajandékcsomagok dontés elokészités, hatarozathozatal széma ( 76 db)

Szenyéri nyugdijas iinnepségen atadott egyéb telepiilés tamogatas hatarozathozatal ( 37 db)
Husvéti tamogatas hatdrozathozatal szama ( 61 db)

Iskolakezdési timogatasok hatarozatainak az elokészitése (60 db)

Nemeskisfalud:

Iskolakezdési timogatasok hatérozatainak elokészitése ( S db)

BM tiizifa kérelmek ddntés eldkészités, hatarozathozatal szdma: (9 db)

Szocialis tiizifa timogatasdontés eldkészitése, hatarozathozatal szama: ( 10 db)

Karéacsonyi ajandékcsomagok dontés eldkészités, hatarozathozatal szama (67 db)

Husvéti tamogatés hatarozathozatal szdma ( 63 db)

6./Kifliggesztések kezelése:

Adasvételi és haszonbérleti szerzbdések kifiiggesztése elektronikus rogzitése:  Adasvételi
kifiiggesztések: 130 db, Haszonbérleti szerzodések: 58 db

7/ Egyéb feladatok:Tktatasi feladatok, statisztikai adatszolgaltatasi feladatok ellatsa. Az Oktatasi
Hivatal felé adatok szolgaltatasa rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilokrol. PTR
nyilvantartasi kozpont felé adatok felvitele. WinSzoc program kezelese, €s Kornyezettanulmanyok
készitése, valamin KSH felé torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos iigyek.

Gulyis Anita gazdasagi vezet6:

- Bohonye Kozség Onkorményzatanak teljes korii konyvelés

- Bohonye, Szenyér, Szenyér Roma, Nemeskisfalud, 6voda, KOH koltségvetések osszeallitasa,
rendelet készitése, koltségvetések modositasa, zarszamadési rendeletek elkészitése

- Bohénye, Szenyér, Szenyér Roma, Nemeskisfalud, 6voda, KOH vegyes tételek lekdnyvelése pl
adé eldirasok, értékesokkenések, készletvaltozasok. AFA konyvelés

- beszamolok készitése minden koltségvetési szerv részére KGR rendszerben

- normativa igénylése (Nemeskisfalud, Szenyér, Bohonye) lemondas, pétigénylés majus, oktober

- szabélyzatok készitése minden koltségvetési szerv tekintetében,

- leltarak osszefogasa, kiértékelése

- beszamolok mérleg alatamasztasok elkészitése minden kdltségvetési szerv tekintetcben

- ONEGM rendszer kezelése

- palyézatokban valé részvétel

- pénzbeli tAmogatdsok megigénylése, elszamolasa ( BShonye, Nemeskisfalud, Szenyér)

- pénziigyi ellenjegyzés ( szamlak, megrendelSk, szerzédek, munkatigyes szerzGdések stb.)

- féléves beszamolok elkészitése

- kényvvizsgaldval vald kapcsolattartas

- vélasztasi pénziigyi elszdmolésa

- aram, gaz szerzddésekkel kapcsolatos ligyintézés

- ASP jogkorok kiadas, ujemberek felvitele, torlése

- havi adatszolgaltatasok elkészitése PM inf6, mérlegjelentés, adossagot keletkeztetd tigyletek
jelentése, részesedések és részesedések utani osztalék alakulasarol jelentés

- téritési dij kiszamolasa, rendelet készitése

- zarszamadas elszamolasa MAK felé, adatszolgéltatés

- Kati rendszerben vald targyieszk6zok rogzitése Bohonye Kozség Onkormanyzata, leltarak
elkészitése minden telepiilésen

- kapesolattartas pl kommesop vezetd, 6voda igazgato, szockp stb.



- ipartizési adder6képességrol jelentés (jul 31.)
- KIR adatszolgaltatas teljesitése

Szuliminné Hegediis Anette

- minden 6nkormanyzat, intézmény bejovd szamlainak iktatdsa, érkeztetése, ASP rendszerben
torténd felrogzitése, kotelezettségvallalasok felrogzitése

- kimend szdmlak készitése, tovabbszamlazasok ( Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud, Ovoda,
védonok)

- téritési dij szamlak készitésébe valo segitség Nagy-Francsics Anitinak,

- utalasra valo szamlak Gsszekészitése, utalvanyrendelet kiallitasa

- pénztaros helyettesitése

- leltarozasok

Pados Nikolett

Bohonyei Gézengiiz Ovoda és Bébita Bolesde, valamint a KOH pénzforgalmi konyvelése,
Nemeskisfalud Koézség Onkormanyzatanak pénzforgalom kényvelése

Altalanos forgalmi adé bevallasok készitése (Ovoda, Béhonye)

KOMA adatbazis kezelése

torzskényvi nyilvantartasok kezelése

gazdasagi statisztika negyedévenkénti elkészitése

MEKH jelentés elkészitése

vélasztas pénziigyi elszamolasa

szocialis céll tizifa palyazat elszamolésa, beadasa

beszamolo elkészitésében valod részvétel, egyeztetések minden koltségvetési szerv tekintetében
beszamolé ald tAmasztasaban valo részvétel, egyeztetések minden koltségvetési szerv tekintetében
tartozasok egyeztetése 6vodanal

pénziigyi ellenjegyzés helyettesitése

E adat napi figyelése

koltségfelosztas

KATI targyi eszkdz készitése Nemeskisfalud, Szenyér Kozségi Onkormanyzatok, KOH, illetve
Bohonyei Gézengiz Ovoda és Bobita Bslcsdde esetében

Kalocsai Jozsef:

2025. évben a Bohonyei K6z6s Onkormanyzat illetékességi teriiletén a kivetkezé adéiigyi feladatokat
latta el, Bohonye, Szenyér és Nemeskisfalud kbzségek vonatkozasdban:

Vagyonaddk, illetve maganszemélyek kommunalis adéja addbevalldsanak figyelemmel kisérése,
hatarozatok készitése, kipostazasa, konyvelési tételek véglegesitése: Az ingatlan tulajdon valtozasok
miatt, 2025-ben 105 db hatarozat elkészitésére volt sziikség.

Ipariizési ado bejelentések, bevallasok, feltdltések feldolgozasa:

A beadott bevallasok szama csdkkent, a bevallasi hataridSket az ad6zdk betartottak, felszolitast e téren
nem kellett kiildeni, 2025. évben 238 bevallast kellett feldolgozni.

Talajterhelési dij bevallas bekérésére 53 esetben keriilt sor. A rakotések kévetkeztében a bevallasok
szama az el0z6 idészakhoz képest cstkkent.

Ado- és értékbizonyitvanyok kiéllitdsa: 2025-ben Gsszesen 201 db ad6-és értékbizonyitvanyt allitottunk
ki, melyek nagy része halalesethez kapcsolddott, de végrehajtassal kapesolatos ligy, valamint szocilis
és gyadmiigy miatt is allitottunk ki.

Adoigazolasok kiadasara hiteliigyintézés és péalydzat céljabol 11 esetben, vagyoni bizonyitvany
kiallitasara, vagyonleltar elkészitésére 14 esetben keriilt sor.



Gépjarmiiadé tekintetében a 2020. december 31. napi allapot alapjan megtortént a Nemzeti Ado-€s
Vamhivatal részére az adatok atadasa. Ezen idépontig az 6nkormanyzati adohatésagok kezelik tovabbra
is a gépjarmiadot. A sziikséges iigyintézés (els6sorban hatralék kezelés) folyamatos, az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatas, Magyar Allamkincstér felé a bevételek elszdmolasa 2025-ben hataridében
megtdrtént.

Egyéb iigyek, mint pl: atvezetések kérése, lakcimvaltozés, koztartozasok stb. 797 db volt.

Az Snkormanyzatokat érinté palyazatokhoz, valamint birtokviszonyok tisztdzasahoz, foldiigyi ¢s
foldhivatali nyilvantartasok kezeléséhez és ezzel kapcsolatos adatszolgaltatashoz 229 db tulajdoni lapot,
illetve 4 db térképmadsolatot kértiink le a f6ldkényvi nyilvantartasbol. Egyéb ingatlan és foldiigyek
kezelésére és tisztazasara rendelkezésre all az addév janudr 1. napjatol hatalyos ad6foldkényv.
Adatszolgaltatisok: A Magyar Allamkincstar Allamhéaztartasi Irodja felé valamennyi adatszolgaltatss,
negyedéves, féléves és éves zarasok teljesitése, adoév nyitdsa hatariddben megtorténtek.

A villalkozasok altal megkiildott bejelentkezés, valtozas bejelentd adatlapok, egyéb meghatalmazasok
rogzitése, feldolgozasa megtortént, éves szinten 654 db.

Az elektronikus allomanyok, NAV adatszolgaltatasok feldolgozasa folyamatos.

A beékezett befizetések konyvelése a bankkivonatok alapjan megtortént, ez 6sszesen 543 kivonatot és
1657 konyvelt tételt jelentett.

Az lgyfelek altal inditott kérelmek alapjan a thlfizetések kezelése, 4tvezetése, visszautalasa
folyamatosan megtdrtént.

A jogszabalyi eldirasok alapjan mindharom telepiilés esetében az eléviilt-és behajthatatlan adotételek
leirasa a 2025. évben is elvégzésre kertilt.

A hétralékos adézok részére az adoszamlakivonatok megkiildése folyamatosan, t6bbszér ismételve
megtortént, igy tdjékoztatva az adézokat a tartozasukrdl. Ennek kovetkeztében a fizetési hajlandosag
kismértékben javult, de a hosszl évek 6ta fennallé hatralék az el6zd évekhez viszonyitva, a 2025. évi
zarasban is kimutathatd. Adozdi kérelemre fizetési konnyitést adtunk, részletfizetés forméjaban. Az
egyenlegértesitfk, csekkek elkészitése és kikilldése a marciusi és szeptemberi befizetésekhez
kapcsoloddan hataridoben megtortént éves szinten 2301 db.

Az adéiigyi feladatok mellett a széllashely-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, az 6nkormanyzatok
miikddéséhez kapesolddd egyéb adatszolgaltatissal, nyilvantartassal 6sszefliggd feladatok, valamint a
tovabbi és mindennapokban eléforduld és sziikséges ligyintézési tevékenységek is elvégzésre keriiltek
hataridében.

Godané Fernve Bernadett:

2025-ben is igyekezett aktivan részt venni a hivatal életében, és térekedett a preciz
munkavégzésre, az esetleges hibdk kikiiszobolésére, megoldasara.
Feladatai:
- 43 kozfoglalkoztatott munkaiigyeinek intézése
- 20 kozalkalmazott munkaiigyeinek intézése
- polgarmesterek béreinek rogzitése
- szabadsagos tombok vezetése
- KIRA programban kért adatszolgaltatasok
- év elején bérek Osszeirasa beszamolohoz
- dolgozdk utikoltségeinek elszamolasa
- cafeteria és egyéb juttatdsok szamfejtése
- Bohoénye 3 kozfoglalkoztatdsi munkaprogram tervezése, nyilvantartasa, ligyintézése
- Szenyér 2 kdzfoglalkoztatasi munkaprogram tervezése, nyilvantartasa, igyintézése
- Nemeskisfalud kidzfoglalkoztatdsi munkaprogramjanak tervezése, nyilvantartasa, tigyintézése
- egyszerlsitett foglalkoztatasok bejelentése, szerz6dés irasa, rogzitése
- didkmunka szervezése, munkaiigyi ligyintézése, elszamolasa
- beszamolok készitése a munkaiigy felé
- Bérkoltség elszamolasok a munkatigy felé
- Kozfoglalkoztatasi programok kozvetlen koltségeinek elszamoldsa
- egészségligyi szolgalati jogviszonyok munkaiigyes iligyintézése
- NEAK-kal val6 kapcsolattartas az egészségiigyi szolgalati jogviszonyok bérei kapcsan
- megbizasi jogviszonyok rogzitése



- Magyar Allamkincstar felé adatkiildés és fogadas
- egyéb ra bizott feladatok elvégzése

Nagy-Francsics Anita

Feladatai:

banki pénzforgalmak bonyolitasa Electra rendszerben

9 pénztar pénzforgalmanak kévetése (+ 3 alpénztar)

analitikus kdnyvelés vezetése

Bohdonye étkezési dij kiszdmlazasa (havonta atlagban 120 db), ezek beszedése

Bolcsddei, 6vodai, iskolai és vendég étkezések kiszamlazasa (havonta 4tlagban 220 db) ezek
beszedése

e ¢ves leltarak vezetése mindhdrom telepiilésen, minden intézményben

Bank:
Minden hénap elsé napjaiban bérek, segélyek, tamogatasok utalasa.
Szamlak fizetési hataridén beliili utalsa.

Pénztér:

e Minden hoénap elsé napjaiban foglalkoztatottak munkabérének kifizetése mindharom telepiilésen
illetve az intézményekben.

e Alland6 és eseti timogatasok kifizetése.
Kézpénzes szamlak feldolgozasa.

e Kiadott elolegek nyomon kovetése.

Kovetelések és kotelezettségvallalasok készitése:
e Bohonye (Bohonye Kozség Onkorményzata, BShonyei K6zds Onkorményzat, Ovoda) 1290 db
e Szenyér: 210 db
e Nemeskisfalud: 97 db

Bejovo, kimend szamlak régzitése:

e Bohonye (Bohonye Kozség Onkorméanyzata, Bohényei Kozos Onkormanyzat, Ovoda) 3994 db
Szenyér: 253 db
Nemeskisfalud: 102 db



Lakics Hajnalka:

A Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje a 2025. év soran feladatait a hatdlyos
jogszabalyok — kiilsndsen a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
és az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térveény — rendelkezéseinek megfeleloen
latta el. Munkaja soran kiemelt célja volt a hivatal jogszerii mikodésének biztositasa, valamint az Eszaki
csoporthoz tartozo telepiilések kozigazgatasi feladatainak magas szakmai szinvonalu ellatasa. Hatosagi
jogkorében birtokvédelmi ligyekben jart el a Polgari Toérvénykonyv rendelkezései alapjan, sziikség
esetén helyszini szemlét tartva és bizonyitasi eljarast lefolytatva. Kozremiiksdott a kozatkezel6i
hozzajarulasok el6készitésében a koziti kozlekedésrdl sz6lo térvény rendelkezései alapjan.
Allatvédelmi hatésagi iigyekben az llatok védelmérdl és kiméletérdl szolo torvény alapjan jart el, tobb
esetben helyszini ellendrzést folytatva. Somogyszentpal Kozségben koordinalta az ebdsszeirast. A
telepiiléskép védelmével kapcsolatos ligyekben a telepiilési foépitésszel egyiittmiikdve jart el, valamint
kozremiikodott a kozérdekii védekezéssel kapesolatos eljarasokban. Hatosagi bizonyitvanyokat allitott
ki az Akr. szabélyai alapjén, és rendszeresen nyujtott szakmai téjékoztatast lakossagi és véllalkozdi
megkeresésekre. Feladatai kozé tartozott a Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal harom
kirendeltségének szakmai koordinacidja, az egységes jogalkalmazas eldsegitése, valamint statisztikai és
egyéb adatszolgéltatasok teljesitése tobb allami szerv — kiilondsen a KSH, a NATIH, a tankeriilet és a
Somogy Véarmegyei Kormdanyhivatal — részére. A képviseld-testiileti miikddéshez kapcsolodd
tigyintézési feladatokat teljes korilen ellatta, elokészitette az elSter] esztéseket, valamint kézremikodott
a dontések végrehajtasinak nyomon kdvetésében (TFIK feltoltés). Elkészitette a koztisztviselok éves
teljesitményértékelését és mindsitését, tovabba az Eszaki csoport tekintetében egyes munkaltatoi
jogkordket is gyakorolt. Feladatai kozé tartozott a vagyonnyilatkozatok nyilvéantartasa, a kozérdeki
adatigénylések kezelése az informacidszabadsagrol sz6l6 torvény alapjan, valamint az 6nkorményzati
miikodéssel kapcsolatos szerzGdések szakmai feliilvizsgalata. A hivatal mikodésével Osszefiiggésben
folyamatos szakmai kapcsolatot tartott fenn az dnkormanyzat intézményeivel, a Taska Kozségben
miikddd telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal, valamint t6bb allami és onkormanyzati szervvel,
kiilondsen a Kormanyhivatallal, a Magyar Allamkincstarral és a Jarasi Hivatallal. Az aljegyz6 a
beszamolasi idészakban a jegyz6i hataskorbe tartozd feladatok teljes korét ellatta a kozos
dnkorményzati hivatal Eszaki csoportjéhoz tartozé &t telepiilés tekintetében. Jelen, egyoldalas
terjedelemre szikitett beszamolé nem képes teljes kortien bemutatni a 2025. évben ellatott sokrétii €s
széles koril szakmai tevékenységeket.

Képzés, szakmai tovabbképzések, értekezletek

Az aljegyzd szakmai tovabbképzéseken és szakmai rendezvényeken is részt vett. Ennek keretében részt
vett a beliigyminiszter 4ltal tartott tajékoztaton, amely a telepiilések dnazonossaganak védelmérol szolé
torvény elokészitésének véleményezési szakaszahoz kapcsolodott. Emellett részt vett egy allatvédelmi
szakmai napon is, amelynek célja az 4llatvédelmi hatésagi — jegyzdi - feladatok ellatasaval kapcsolatos
aktualis jogszabélyi és gyakorlati kérdések ismertetése, valamint a hatésagi gyakorlat egységesitésének
eldsegitése volt. Az aljegyzd a 2025. évben eleget tett a koztisztviselok részére eloirt kotelezod
tovabbképzési kotelezettségének a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal muikdodtetett ProBono
tovabbképzési rendszerben. A beszdmolasi iddszakban a szamara eldirt képzési pontszamot teljesitette,
azt 10 ponttal meghaladva.

Szamszaki adatok a 2025. évi ligyintézésrdl a teljesség igénye nélkil:

Birtokvédelmi iigyek szama: 4 db Koéziitkezel6i hozzajarulas iranti ligyek: 3 db, Allatvédelmi hatésagi
iigyek: 17 db, Telepiilésképi eljarasok: 8 db, Kozérdekii védekezéssel kapcsolatos iigyek: 1 db,
Ingatlanok tiszténtartasaval kapcsolatos felszélitasok: 35 db, Kozérdeki kérelmek, panaszok: 3 db,
Kiallitott hat6sagi bizonyitvanyok: 11 db, Lakossagi és vallalkozdi tajékoztatasok, allasfoglalasok: 29
db, Elékészitett képviseld-testiileti eldterjesztések: 407 db, Testiileti iilés: 65 db, Testiileti hatarozat:
356 db, Rendelet-tervezet: 51 db, Tktatott sajat igyek (foszamok) szama: 448 db



Borbély Krisztina:

A vizsgalt id8szakban az ligyintéz0 két telepiilés, Csomend és Hossziviz szocialis, gyermekvédelmi és
pénziigyi feladatait latta el.

Csémend kozség tekintetében Osszesen 323 iktatasi iigy keriilt feldolgozasra, amely magéaban foglalta a
beérkezd és kimend iratok nyilvantartasat, kezelését, irattarazasat, valamint az iigyekhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatok ellatasat. A szocialis igazgatas tertiletén 5 esetben rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, telepiilési tAmogatas iranti kérelmek elbirdldsa sordn 88 esetben, a lakossag szocialis
tiizelohdz jutasanak segitése érdekében 28 esetben keriilt tamogatds megallapitisra, az ehhez
kapcsolodo ligyintézési és nyilvantartasi feladatok ellatisival egyiitt.

Csomend koézség Onkormanyzata hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatasi programjaban minden
hénapban idoben elkésziilt az elszamolas, a programhoz kapcsol6dé nyilvantartasok vezetése. Oktober
hénapban 0j programra lett kérelem beadva, mely pozitiv elbiralasban részesiilt.

Csomend Kozség Onkorményzatanak egyiittmiikodési megallapodésa van a Magyar Elelmiszerbank
Egyesiilettel, hogy a raszorulok javara minél tobb élelmiszeradoményt juttasson el. Ezzel kapcsolatban
addédo elszamolasi folyamatban vett részt az iigyintézo.

Pénziigyi teriileten CsOmend koézség vonatkozasdban minden hoénapban elkésziiltek a bérek
kifizetéséhez sziikséges bizonylatok, utalasok és készpénzes kifizetések. 258 darab bizonylat/szdmla
rogzitése, kontirozasa és banki/készpénzes dsszevezetése tortént.

Hosszuviz k6zség esetében a beszamolasi iddszakban 82 iktatasi iigy keriilt feldolgozasra. A szocialis
tigyintézés keretében 1 esetben rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, telepiilési tamogatas irant 6
esetben, tovabbd 6 esetben szocialis tlizifa tamogatas keriilt megallapitasra, az ehhez kapcsolédd
tigyintézési és nyilvantartasi feladatok ellatasaval egyiitt.

Hosszuviz kdzség onkorményzata jarasi start mintaprogramjaban minden hénapban idében elkésziilt az
elszdmolés, a programhoz kapcsolddé nyilvantartasok vezetése, oktober honapban 1j programra lett
kérelem beadva, mely pozitiv elbirdlasban részesiilt.

A pénziigyi feladatok ellatasa soran Hossziviz k6zség vonatkozdsaban minden honapban elkésziiltek a
bérek kifizetés¢hez sziikséges bizonylatok, utalisok és készpénzes Kkifizetések. 231 darab
bizonylat/szamla rogzitése, kontirozésa és banki/készpénzes Gsszevezetése tortént, biztositva a pénziigyi
nyilvantartasok pontossagat és naprakészségét.

A beszamolasi id6szakban munkajat folyamatosan a hatalyos jogszabélyok, valamint a hivatali
munkarend figyelembevételével végezte. Torekedett arra, hogy az tigyintézés soran a lakossig részére
gyors, pontos és segitOkész tdjékoztatast nyujtson, valamint az Onkormanyzatok miikédéséhez
kapcsolddé adminisztrativ és pénziigyi feladatokat hatékonyan lassa el.

A jovoben is cél a feladatai szakszerti, feleldsségteljes ellatasa, valamint a hivatali munka gérdiilékeny
milk6désének tamogatasa.

Fahazi Szabina:

1. Altalanos feladatellatas és jogszabalyi megfelelés

A pénziigyi ligyintéz6 munkajat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.

torvény és az allamhdaztartasi jogszabalyok keretei kozott végezte. Feladatait a bels6 szabalyzatoknak és

a munkakori leirasanak megfelelden, a gazdalkodasi fegyelem betartasaval latta el.

2. Koltségvetési és beszamolasi feladatok

o Koltségvetés elokészitése: Aktivan kozremiikodott a 2025. évi koltségvetési rendelet-tervezet
szamszaki Osszeallitasaban és az eldiranyzatok tervezésében.

¢ Beszamolokészités: Elkészitette az idokozi mérlegjelentéseket, valamint részt vett a 2024. évi
zarszamadas és a 2025. évi féléves beszamolod pénziigyi adatainak rendszerezésében.

o Adatszolgaltatas: Eleget tett a Magyar Allamkincstar felé fennallo rendszeres és eseti adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek a kijelolt hataridokon beliil.

3. Pénziigyi és gazdalkodasi operativ munka

e Kényvelés és analitika: Folyamatosan végezte a kimend és bejovd szamlak rogzitését, a banki
kivonatok kontirozasat €s kdnyvelését a hivatal altal hasznalt integralt pénziigyi rendszerben.



o Kotelezettségvallalasok: Vezette a kotelezettségvillalasi nyilvantartast, biztositva a kifizetések
pénziigyi fedezetének ellendrzését a kifizetések elott.

o Palyézati elszamolasok: Kézremiikodott az dnkorményzati beruhazasokhoz kapesolodé palyézatok
pénziigyi elszamolasaban, a kifizetési igénylések dokumentalasaban.

4. Munkaiigyi és bérgazdalkodasi feladatok

o Személyi juttatasok kezelése: Ellatta a kozalkalmazottak, a munkavallalok és a kozfoglalkoztatottak
havi rendszeres bérszdmfejtéséhez kapcsolodo adatszolgéltatdsi feladatokat. Folyamatosan vezette a
jelenléti iveket, szabadsag-nyilvantartasokat és az egyéb tavollétek (pl. betegszabadsag, tappénz)
dokumentaciojat.

e Kinevezések és modositasok: Elbkészitette a kinevezésekkel, munkaszerz6désekkel és azok
médositasaival kapcsolatos iratokat, figyelemmel a Munka Torvénykonyve (Mt.) eléirasaira.

o Adatszolgaltatis a KIRA rendszerben: Naprakészen kezelte a Kozponti Illetmény-szamfejtési
Rendszer (KIRA) adatait, elvégezte a be- és kijelentéseket, valamint a jogviszonyban beallt véltozasok
atvezetését.

o Cafetéria és béren kiviili juttatisok: Adminisztralta a munkavéllaléi cafetéria-kereteket, intézte a
vélasztott juttatasok (pl. SZEP-kartya) megrendelését és a kifizetések elszdmolasat.

o Statisztikai jelentések: Elkészitette a havi és negyedéves munkaiigyi statisztikai jelentéseket (pl.
létszam- és béradatok jelentése a KSH felé), valamint kozremikodott a koltségvetés személyi
juttatasok rovatanak tervezésében.

5. Iratkezelési €s iktatasi tevékenység

o Pénziigyi dokumentumok iktatdsa: A pénziigyi iigyintézo felelt a munkakoréhez tartozo bejovo és
kimend levelezés, szamlak, szerz6dések és bizonylatok szabalyszerii iktatdsaért az Snkormanyzat
4ltal hasznalt [pl. ASP vagy egyéb] elektronikus iratkezeld rendszerben.

« Digitalis adatrogzités: A papiralapt bizonylatok hitelesitett szkennelésével biztositotta a pénziigyi
adatok digitalis visszakereshetdségét s a kontirozott bizonylatok naprakész allapotat.

6. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos specifikus feladatok

« Pélyazatkezelés: Aktivan kozremiikodott a 2025. évi kozfoglalkoztatasi programok tamogatési
kérelmeinek Osszeallitasaban és a koltségtervek kidolgozasaban.

o Szerzddéskotés és adminisztracio: Elokészitetie a kozfoglalkoztatasi munkaszerz6déseket, elvégezte
a munkavallalok be- és kijelentését a hatosagok felé, valamint vezette a jogszabalyban elbirt
személyligyi nyilvantartasokat.

o Bérszamfejtés elokészitése: Havi rendszerességgel végezte a kozfoglalkoztatottak jelenléti iveinek
dsszesitését, a munkabérek és a kapesolddd jarulékok szamfejtéséhez sziikséges adatszolgaitatast.

o Pénziigyi elszamolas (FORRAS/KIRA): Ellatta a programok pénziigyi monitoringjat, elkészitette a
havi és zar6 elszamolasokat a Jarasi Hivatal felé, biztositva a tAmogatasok id6ben torténd lehivasat
és a maradvanyértékek pontos elszamolasat.

o Eszkozbeszerzések: Intézte a kdzfoglalkoztatasi programokhoz kapesol6dé dologi kiadasok
(munkaruha, védéeszkozok, szerszamok) beszerzését és azok pénziigyi bizonylatolasat.

7. KSzponti Cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos feladatok

o Cimkezelési tevékenység: Folyamatosan végezte az illetékességi teriiletéhez tartozé ingatlanok
cimeinek (hazszam, emelet, ajto) feliilvizsgélatat és rogzitését a KCR informatikai rendszerben,
biztositva a kdzhiteles cimnyilvantartas naprakészségét.

8. Osszegzés

A pénziigyi iigyintézd a 2025. évben a rabizott feladatokat szakszeriien, a jogszabalyi valtozasok

folyamatos kévetése mellett végezte el. Munkéja hozzajarult a Ko6zos Onkorményzati Hivatal és a

fenntarté dnkorményzatok stabil és atlathato gazdalkoddsahoz.

Maréti Brigitta:

Mar6ti Brigitta a Bohonyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal Taskai Kirendeltségén dolgoz6 hivatali
munkatars. Taska K6zség Onkormanyzata, a Taskai Tozike Ovoda, illetve a Taska Kézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében l4tja el egyszemélyben a hivatali feladatokat, melyet a hatalyos
jogszabalyok, valamint az dnkormanyzat bels6 szabalyzatainak megfelelSen végez. Munkéja soran részt
vesz az oOnkorméanyzati igazgatds kilonbozd teriileteihez kapcsolodd iigyintézésben, valamint
kozremiiksdik a hivatal mikodéséhez sziikséges adminisztrativ és hatosagi feladatok ellatasaban.
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Koltségvetési és gazdalkodasi feladatok: E feladatkor tekintetében teljes kérilien latja el a feladatokat.
Bejovo, kimend szamlik kezelése, érkeztetése. Banki tranzakcidk rogzitése, kdnyvelése. Hazi pénztar
kezelése, kényvelése. Gazdalkodasi szakrendszerben az Etriusz és Kaszper modul hasznalata. 2025-6s
¢€v kozepén kapta meg a KGR K11-adatszolgaltaté modul feladatait is, igy mar az Snkormanyzatok és
az 6voda havi adatszolgaltatisanak, illetve a negyedéves mérlegkészitések feladata is az 6vé lett.
Tovabba a beszamolok, zarszdmadasok, koltségvetések elkészitése is, ezen kiviil a megalapozod
felmérés, valamint ennek az év kdzbeni moédositdsai is a munkakore része. Palyazati feladatokban is
részt vesz. Tovabba a bérek kifizetése, konyvelése. Munkaiiggyel val6 elszamolds. Adé konyvelése a
Kaszper modulban.

Szocialis és gyermekvédelmi igazgatasi feladatok: A szocialis igazgatasi feladatok ellatasa soran Mardti
Brigitta koézremiikodott a telepiilés lakossagat érintd tamogatasi ligyek intézésében. A feladatellatas
keretében részt vett a telepiilési tAmogatasokkal, rendkiviili telepiilési tAmogatasokkal, lakhatdsi
tamogatasokkal, gyégyszertamogatasi kérelemmel kapcsolatos ligyekben, a rendszeres gyermekvédelmi
feladatokkal kapcsolatos iigyekben, illetve a szocialis célu tiizifa timogatassal kapcsolatos teendékben
is. Itt mind a kérelmek befogadasa, iktatésa, analitikus nyilvéantartasa, timogatésoknal a pénz kiosztasa,
hatdrozatok megirdsa egyarant feladata. Szoc.tiizifa palyazatnal pedig az elszdmolassal kapcsolatos
Osszes feladatot ellatta. Tovabba tarshatosagok altal kért dokumentumok elkészitése pl.:
kérnyezettanulmanyok. Szdamszeriien: Telepiilési tdmogatas: 152 db kérelem befogadasa, hatarozat
megirasa, 49 db szoc.tiizifa kérelem, atvételi elismervény, hatarozat, illetve ennek elszamolasa. LFT:
3db, Gyo6gyszertamogatas: 2 db. RGYK: 34 db hatarozat, illetve ehhez kapcsolédé HH megallapitd
hatérozat. Nekik az év folyaman a sziinidei étkezés igénylésének a feladata. Szocialis étkezdk: 23 0,
nekik az étkezés igénylése, koordinalasa.

Munkaiigyi és személyzeti feladatok: Mar6ti Brigitta részt vett az Onkorményzat, illetve dvoda
személyiigyi és munkaiigyi feladatainak ellatasaban is. SzerzOdések rogzitése, modositasa. KIRA
program kezelése. Személyligyi dokumenticiok kezelése, szabadsagok és tavollétek, tappénzek
nyilvantartdsa, munkaiigyi adminisztracios feladatok ellatasa, kozfoglalkoztatasi programokhoz
kapcsolodo ligyintézés. Adokedvezményes papirok benyujtasa, minden egyéb dolgozét érintd
munkaiigy kezelése. Feladatai ellatisa soran biztositotta a munkaiigyi nyilvantartdsok naprakész
vezetését. Szdmszerdien: 15 16 kozfoglakoztatott (Hossza és Start program), 3 f6 dvodai alkalmazott,
Onkormanyzati dolgozok (3 16), képviselok, polgarmester munkaiigyi dolgai, illetve megbizasi
szerz8déses ligyek intézése, rogzitése.

Anyakonyvi feladatok: anyakonyvi kivonatok kiallitdsa irdnti kérelmek rogzitése, anyakdnyv kiadasa,
halaleset rogzitése, hazassag rogzitése, lebonyolitasa. Anyakdnyvvezetd kollégakkal kapcsolattartas,
egyeztetés.

Elszamolassal kapcsolatos 2025. évi feladatok: Falugondnoki szolgélat ellendrzésének lebonyolitasa,
2024. ¢vi elszamolas megalapozottsiganak, felhasznalas jogszerliségének megallapitisira iranyuld
hatdsagi ellenorzés lefolytatisa, Kozfoglalkoztatdsi Start program ellendrzésének lebonyolitasa. 2025.
évben hozza keriilt a Roma &nkormanyzat ligyei is, igy e tekintetében 2 év miikddési tamogatasanak
elszamolasa, illetve 2 év feladatalapi tdmogatas elszamolasanak feladata is az 6vé lett.

Egyéb: Negyedéves, illetve éves statisztikdk elkészitése a KSH részére. AFA bevallas elkészitése.
Magyar Allamkincstar iigyintézéjével, az OTP Bank Nyrt. dolgozdéjaval, valamint a mindennapi
tigyekhez kapcsolddo hatosagok tigyintézojével vald kapesolattartas is a feladata.

Hodoricsné Bajkan Andrea:

A 2025. évben a Somogyszentpal Kézség Onkorméanyzatanal végzett munkaja soran az iigyintézé
részt vett a szocialis €s igazgatasi feladatok ellataséban, a hatalyos jogszabalyok és a hivatal bels6
szabalyzatainak megfelelten.

Fo feladatkérok és tevékenységek

1 Szocialis és igazgatasi ligyintézés

o Telepiilési timogatasok kezelése: 288 kérelem feldolgozésa.

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény intézése: 72 iigy kezelése.

o Szociélis étkeztetés adminisztracidja: 21 ellatott.

o Sziinidei étkeztetés lebonyolitasa: a gyermekek részére biztositott meleg étel

eres

kori kezelése.
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o Szocialis tlizifa timogatas: 113 hatarozat eldkészitése €s kiadasa.
2. Ugyfélkapesolat és kommunikécio
o Rendszeres részvétel az iigyfélfogadason, személyes, telefonos és elektronikus
kapcsolattartas biztositasa.

Az iigyfelek pontos tajékoztatasa és kérelmeik jogszerii intézésének segitése.
Hatarozatok és dokumentacio kezelése

445 hatérozat elokészitése és kiadasa.

Hatarozatok postazasa és a kapesolodo iigyiratok szakszeri kezelése.
Statisztikai és adminisztrativ feladatok

KSH részére 8 alkalommal statisztikai adatszolgaltatas készitése és tovabbitasa.

Beérkezd és kimend iratok iktatasa: 939 db iigyirat kezelése.

Hivatal postazasi feladatainak ellatasa.
Gyamiigyi és koordinacios feladatok

Gyamiigyi tigyek: 5 db ligy adminisztracioja.

Rendszeres kapesolat a mellékszervekkel a feladatok koordinacioja és a jogszabalyi
16irasoknak megfeleld egyiittmiikodés érdekében.
Egyéb feladatok

Méhészeti intézkedések elokészitése és végrehajtasa a telepiilésen, a helyi allat-
egészségiigyi szabalyok betartdsénak biztositasa.
Szakmai hozzaallas
A munkavégzés soran kiemelt figyelmet forditott a pontos és hatéridére torténd ligyintézésre, valamint
az ligyfelekkel val6 korrekt, segitkész kapcsolattartasra. A 2025. év soran munkajat a jogszabalyi
eldirasoknak és a szakmai elvarasoknak megfelelden latta el, hozzajarulva ezzel a hivatal feladatainak
hatékony és eredményes miikodéséhez.

© 00 WO 0O R0OO WO
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Vetréné Meiszterics Jusztina:

Vetréné Meiszterics Jusztina a 2025. év soran adoligyi és hagyatéki iigyintézOként latta el feladatait a
Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Eszaki Csoportjanak 5 telepiilése tekintetében, a hatéilyos
jogszabalyok és a hivatal belsS szabélyzatai alapjin. Feladatai kozé tartozott tovabba a kozérdeki
munkavégzéshez kapcsolodé adminisztrativ feladatok ellatasa, a sziikseges nyilvantartasok vezetése,
valamint az ezzel dsszefliggd iigyintézés. A 2025-6s év soran 11 személy kozérdeki munkavégzéssel
kapcsolatos iigyei keriiltek dokumentalasra.

Adoéiigyi feladatkorében ellatta a helyi addztatassal kapcsolatos ligyintézési feladatokat, vezette az
adézok nyilvantartasat, kozremiikodott az adokotelezettségek megallapitasaban, valamint intézte az
adbigazgatasi eljardsokhoz kapcsolodo iigyeket. A hozza tartozd telepiilések tekintetében 19
épitményadé {igy, 2 telekad6 iigy, 118 magénszemélyek kommundlis adé iigye, valamint 122 helyi
ipariizési adé iigy keriilt elintézésre. 248 esetben késziilt fizetési felszolitas, valamint 906 értesitd kerdilt
kikiildésre. Ezen kiviil 26 adok médjara behajtandé kdztartozas tigyében keriilt sor intézkedésre. A
2025. év soran Osszesen 40 ado- és értékbizonyitvany, valamint 10 vagyoni bizonyitvany keriilt
kiallitasra.

Feladatai kozé tartozott tovabbé az dnkormanyzati rendeletek elokészitésében vald kozremiikodés. A
beszamolasi idészakban részt vett Taska és Libickozma telepiilések tekintetében az (ij helyi adérendelet
kidolgozaséban.

Hagyatéki iigyintézoként gondoskodott a hagyatéki eljarasok eldkészitésérdl, elkészitette a hagyatéki
leltarakat, valamint intézkedett a sziikséges iratok beszerzésérdl és tovabbitdsardl az illetékes
kozjegyzOk részére. A 2025. évben Osszesen 22 hagyatéki tigy keriilt elokészitésre és tovabbitasra.
Helyi esélyegyenléségi referensként kozremiikoddtt a telepiilések esélyegyenloségi feladatainak
ellatasaban. Ennek keretében Libickozma és Somogyszentpdl telepiilések vonatkozéasaban vj, 5 évre
sz616 Helyi Esélyegyenldségi Program keriilt elkészitésre, mig Csdmend ¢és Hossziviz telepiilések
esetében a Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata valosult meg.

Ellatta a hirdetményezéssel kapcsolatos feladatokat is, gondoskodott a jogszabalyban meghatarozott
hirdetmények kifliggesztésérdl, nyilvantartasardl, valamint a kdzzétételi hataridok betartasardl. A 2025-
s évben 53 hirdetmény kifiiggesztésérdl gondoskodott.

Gondoskodott a hivatal miikédéséhez kapcsolodd adminisztrativ tevékenységek ellatasarol, igy
kiilondsen az iratok iktatasarol, postizasra torténd elOkészitésérol, boritékolasardl, valamint a
kiildemények kezelésével sszefiiggd feladatok elvégzésérdl.
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Feladatait a beszdmoldsi iddszakban a szakmai elvarasoknak megfeleléen, a hataridok betartasaval latta
el, egyiittmikdodve a hivatal munkatarsaival és a feladatellatasban érintett szervezetekkel.

Bohoénye, 2026. marcius 12.

Vezér Akos
jegyzd

Hatarozati javaslat
Beszdmol6 a Bohonyei K6zo6s Onkormanyzati Hivatal 2025, évi munkajarél

XYZ Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja Magyarorszag helyi énkorményzatairél
sz016 2011. évi CLXXXIX. térvény 81 § (3) bekezdés f) pontja alapjan készitett éves jegyz6i beszamolot
a Bohonyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi tevékenységérol.

Felelds: Vezér Akos

jegyzo
Hatarid6: azonnal
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